
재영과협 지원금 신청 서류 작성 및 첨부 서류 (2024년판) 

안녕하세요, 재영과협회원여러분. 


2024년도에도 재영과협에 많은 관심을 가져 주셔서 감사합니다. 다양한 행사에서 회원 여러분을 만나뵐 수 있기를 
바랍니다. 


2024년도 지원금 신청 서류 작성 및 첨부 서류와 관련하여 다음과 같이 간단하게 안내하고자 합니다. 아래 내용들을 
참고하여 서류들을 작성해 주시고, 첨부 영수증 서식과 관련한 더 자세한 예시 및 기준은 재영과협 게시판 게시물을 
참고해 주시기 바랍니다. 

- 지원금 신청 자격 

• 2024년 정회원


- 정회원 연회비 (영국 내 박사 후 연구원 및 일반인): £40


- 준회원 연회비 (박사 과정 포함 학생 또는 영국 외 거주 일반인): £20


• 행사 참여 여부가 반드시 확인이 되어야 함 (아래 두 가지 요건이 모두 충족되어야 함)


- 행사 명부(registration list)에 이름이 있어야함


- 행사 참석 여부 확인


• 온라인 행사의 경우, 행사 전 스크린샷 촬영 시 얼굴이 촬영되어야 함


• 오프라인 행사의 경우, 등록 데스크에서 등록한 뒤 행사 참여 

- 지원금 신청 방법 

• 경비청구는 행사 시작일로부터 2개월 이내에 청구한다. 


• 목적(Purpose)은 자동기입되는 상태로 두는것이 아니라, 각 행사에 맞게 수정하여 작성한다.


• 신청서에는 공란없이 가능한 한 영어로 모두 기입한다.


- 이름(name), 직위(position), 연락 가능한 이메일 주소(email), 핸드폰 번호(phone)는 반드시 기입한다. 단, 
주소(address)는 약식으로 기입 가능


• 환율적용이 필요한 경우, 항목에 반드시 적용 날짜와 적용 환율을 모두 표기하며, 모든 청구 금액은 파운드화 기
준으로 계산한다.


- Receipts (첨부 영수증 서식) 

• 업로드하는 파일 형식을 꼭 확인 (PDF, HEIF는 지원되지 않음)


• 모든 결제 내역은 카드 결제 또는 계좌 이체로 이뤄져야 한다. (현금 결제는 포함되지 않는다)




• 항목을 포함한(listed) 영수증 외에 실결제 영수증도 함께 제출해야 한다.


• 증빙서류에서 결제수단 (“카드 번호 일부 포함”), 결제일과 거래처가 “모두” 확인되어야한다. 


• 식비청구 영수증의 경우 행사시간과 너무 떨어진 영수증은 반려되며, 식재료를 구매하는 경우 최대한 과협 청구
항목들은 구분하여 따로 결제하도록 한다.


- 예: 행사 점심이 12-13시인데, 청구 영수증이 17시 또는 18시로 저녁 식사 시간의 영수증이라면 점심식사로 
청구할 수 없다 (그 역도 성립). 


- 행사가 저녁까지 계획된 경우 (예: 2023년 온라인 정기 총회), 점심을 주문하면서 저녁까지 함께 주문하는 것
은 가능 (이 경우, 청구서에 동시에 주문했음을 명시해야 하며, 항목에는 구분하여 청구하여야 한다)


- 식재료를 전날 구매하는 경우, 가능하면 과협에 청구하는 영수증은 따로 결제하여 청구할 수 있도록 한다. 


• 예: 총 영수증 결제 금액이 £150인데, 과협 청구 금액은 £15인 영수증인 경우. 만약 여러 아이템을 구매
해서 총 결제 금액이 올라간 경우라면, 결제를 따로 하는 것을 권장


• 수기 영수증은 영수증으로 인정되지 않는다.


• 주류가 포함된 영수증은 정산서류에 포함시킬 수 없다.


• 청구서(invoice)와 함께 실제로 결제가 이뤄졌다는 영수증(receipt)도 첨부되어야 한다. 


• 발표비(presentation)를 청구하는 경우, 발표 자료의 각 첫 슬라이드를 증빙자료로 첨부한다


- 온라인인 경우는 자신의 얼굴이 같이 나올 수 있도록 스크린샷을 저장한다. 

- 검토 과정 

• 리뷰과정 시 개정 요구 사항이 발생할 수 있으며, 이에 대한 개별 안내 메일은 따로 발송되지 않는다. (홈페이지
를 통해서 확인 가능) 

• 리뷰과정은 보통 2-3주정도 소요되며, 서류 확인 및 송금의 모든 과정이 완료(approved)되면 안내메 일이 발
송된다 


- 스팸 메일로 분류되는 경우도 있으니, 모두 확인 요망!


• 발표비, 유류비 등과 같이 카드 결제 또는 자필 서명이 포함된 청구서(invoice)가 없는경우는 과협지원금을 수
령한 이후에 반드시 “지원금 수령 확인서”를 사무국으로 보내 주셔야 합니다 (서식은 과협게시판에서 다운로드 
가능) 

지원금 신청에 관하여 더 궁금한 점이 있다면, 재영과협사무국으로 문의해 주시기 바랍니다.

✉ 재영과협 사무국 < secretary@kseauk.org>

mailto:secretary@kseauk.org

